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SCOP

stabilirea metodologiei privind accesul persoanelor sträine in incinta scolii.
Stabilirea metođologiei pńvind accesul in unitate a eleviioľ, cadrelor <ĺidactice, personalului didactic

auxiliar qi a personalului nedidactic
Respectarea cadrului legal al accesului elevilor ín gcoalä la orele de curs.

DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplicä elevilor, personalului didactic, personalului didactic auxiliar 9i nedidactic din

cadrul $colii Gimnaziale Valea Vigeului gi stľucturilor aferente, persoanelor sträine.
Procedura se aplicä de cätre toate departamentele din cadrul $colii Gimnaziale Valea Vigeului gi

structurile aferente.

CONFIDENTIALITATE

Document intern $coala Gimnazialä Valea Vigeului, Sľuctura Bistra, Structura Crasna Vigeului
Centru, Structura Crasna Viłeului Maidan, Strucfura Grädinita Hńhore{.

Nivel de accesibilitate: publicá

EDITIA DATA APLICARII DESCRIEREA MODIFICARII EMITENT
I 18.09.2025 Creatä pentru aplicare. CEAC

DOCUMENTE DE BAZA
Legea Educaliei Nalionale nr. |9812023, cu modificärile completärile ulteńoare;

oME ĺlĺ. 60?Ż13|.08.2023 privind aprobarea unor mäsuri tranzitońi aplicabile la nivelul
sistemului nalional de invä{ämänt preuniversitar qi supeńor.

Regulamenful de organizare gi func1ionare a unitä1ilor de inväĺämänt preuniversitaľ,
aprobat prin Ordinul M.Ed.C. nr. 5 .7 26 I 0 6.08 .2024 ;

Legea nr.35 din 2 martię 2007 privind cregterea sigurantei in unitä1ile de ínvätämänt;
! ! ! ! ! ! ! ! D JAJ22
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! ! ROFUIP
! ! Regulamentul de ordine inteńoarä al ;colii

DESCRIEREA PROCEDURII

Asigurarea pazei unitä{ĺi de ĺnvä{ämänt
Paza unitä1ilor de invätämänt preuniversitar se rea|izeazacu personalul ;colii.
In situa1ia in care nu existá personal de pazá, specializat, conducerea unitäĺii de invätämänt, in

colaborare cu autoritälile administra{iei publice locale, va lua mäsurile necesare pentru asigurarea
accesului controlat ín unitatea de ínvätämänt, a protecfiei persoanelor ęi bunurilor.

Conducerea unitäĺii de invätämänt intocmegte, cu spńjinul de specialitate al organelor de
poli|ieljandanĺlerie, planul de pazä, al unitäĺii de invä{ämänt pńn care se stabilesc regulile concrete privind
accesul, paza gi ciľculalia in interiorul obiectivului. Va fi stabilit de comun acord gi va fi afiqat numärul de
telefon al organelor de poli1ie/jandarmerie la care personalul de pazÁ', profesorul de serviciu, personalul
gcolii elevii sau conducerea unitä1ii de invä{ämänt pot suna in situa1ia unor incidente violente sau in cazul
inträńi in unitatea de invä!ämänt a unor persoane aflate sub inÍluenfa bäufurilore alcoolice, turbulente,
avänd comportament agĺesiv ori intenfia de a deranja ordinea 9i lini;tea in institu1ia de invä1ämänt.

Asigurarea serviciului pe ;coalä
In unitälile de invä{ämänt preuniversitar se orgaĺńzeazä permanent, pe durata desÍä;urärii

cursurilor, serviciului pe gcoalä al cadrelor didactice. Pentru fiecare unitate de invätämänt profesońi de
serviciu pentru fiecare zi sunt consemna{i atät in oraľ, cät 9i pe o listä separatä.

Serviciul pe gcoalä al cadrelor didactice va fi organizat in afara oreloľ de curs ale acestora, in
zilele cu program mai pulin incärcat al acestora. Numärul gi atribu1iile pľofesorilor de serviciu se vor
stabili in func$e de dimensiunea perimetrului gcolar, de numärul elevilor gi de activitätile specifice care
se organizeazá'in unitatea de inväfämänt.

Accesul elevilor gi al personalului ;colĺi se face prin inträrile stabilite, secuľizate/pázite
corespuĺzätor.

Accesul elevilor va fi permis pe baza carnetului de elev.
Accesul päńntilor/reprezentan{ilor legali, rude, vizitatoń etc. se face pńn intrarea stabilitä de

conducätorul unitä1ii, repspectiv pe inträrile de acces principale.
Parin1ii 9i reprezentantii legali ai elevilor, ín cazul in care au de rezolvat o situa1ie urgentä, pentru

care üebuie sä ia legäfura cu ínväfátorul/dińgintele, vor lua legätura cu profesorul de serviciu' sau in lipsa
acesfuia cu femeile de serviciu' care vor anunĺa persoana care este cäutatá sä vinä pänä la intrarea in
gcoalä. Päńnlii/reprezentantii legali nu vor intra singuri ín incinta ;colii sau ĺn sälile de clasä.

Toate persoanele necunoscute din afara unitälii care inträ in scoalä voľ Íi legitimate de personalul
gcolii eu acesle atribu{ii gi vor ínľegista datele ĺlin B.I/C.I (serią numärul) in Registľul pentru eviden{a
accesuluĺ vizitatorĺlor ĺn spa{iul unitäĺii gcolare, ora inträrii/iegirii, motivul vizitei 9i
compartimenful/persoana la care doregte sä meargä.

Personalul de pazá räspunde in ońce moment de prezenta ońcärei persoane sträine in incinta scolii.
Personalul de monitońzare gi control cum a'r fi: inspectori gcolari, inspectori de specialitate,

inspectoń generali, ministru, etc., se legitimeazä' se consemneazá in registru, dar nu li se opregte CI qi
nici nu primesc legitimalie de vizitatori.

La päräsirea scolii, in acelasi registru, personalul de pazá completeazä data ie9ińi din unitatea
scolarä.

Ín cazul in care persoanele sträine pätrund in ;coalä Íärä a se legitima 9i a fi inregistrate in
registrul de intäri-iegiri de la poartä, directorul unitä1ii/profesorul de serviciu va solicita interventia
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politiei 9i aplicarea prevederilor legii nĺ. 6l pńvind interzicerea accesului persoanelor sträine ín
instifuĺiile publice.

Este interzis accesul in scoalä a persoanelor aflate sub influen1a báufurilor alcoolice sau a celor
turbulente.

Accesul pňrin{ĺlor/reprezentan{ĺlor legali in incintele ęi clädińle unitä1ii de invä!ämänt este
permis in urmätoarele cazuri:

} La solicitarea cadrelor didactice/conduceńi unitä1ii de inväfämänt;
} La qedinfele/consulta1iile/lectoratele cu pärin1ii organizate de personalul didactic din l:ni^ratea gcolarä;
} Pentru rezolvarea unor probleme refeńtoare la acteldocumente de sfudii sau alte situaĺii ęcolare care
implicá rela{ia directä a párin{ilor/reprezentan{ilor legali cu personalul, secretariatului unitä1ii gcolare sau
cu educatorul/invä!ätoruľdirigintele/ conducerea unitä1ii ;colare ;

} La intälnirile solicitate de päńnli programate de comun acord cu conducerea gcolii/ cadrele didactice;
} La difeńte evenimente publice 9i activitäti ;coiare gi exta;colare organizate in cadrul unitäĺii la care
sunt invitafi sä participe pärinfii/ reprezentan1ii legali;
} Pentru spńjinirea deplasärii copiilor din ínväfämäntul pre;colar, respectiv a elevilor din clasa
pregätitoare gi din clasa I, pänä la intrarea in clädire sau, 9i pänä in hol. Pänä la sala de clasä vor fi
condugi de profesorul de serviciu sau femeile de serviciu care au responsabilitatea, ca, in special la
venirea elevilor la gcoalä sä fie prezente la intrarea ĺn incintele unitä1ilor gcolare.

Päńn1ii/futońi legali nu au acces in gcoalä decät in pauze' cu exceptia cazuńlor de fo4ä majorä.

Modalitate de a lua legätura cu invätätorii/dińgintii:
. Telefonic $i/sau ín timpul orei puse la dispozitia pärintilor de fiecare invätätor/diriginte!
. Pńn intermediul profesorului de serciviu. a femeilor de serviciu sau a ońcärui cadru

didactic din $coalä. in cazul ín care nu existä acces la comunicare telefonicä.

Este interzisä intrarea vizitatorilor insotiti de cäini sau care au asupra lor arme sau obiecte contondente,
substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante_lacrimogene sau ugor inflamabile, publica{ii avänd
caracter obscen sau instigator' precum gi sfupefiante sau bäuturi alcoolice.

REsPoNsABILITÄTI
Conduceľea unitä{iĺ de ĺnvä{ämänt

unitä1ii de invätámänt pńn care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza gi circulalia in
interiorul obiectivului;
> Stabilegte atributiilor profesorilor de serviciu 9i a celorlalte persoane din unitatea de invä{ämänt
in legählrä cu supravegherea elevilor gi insofirea, dupä caz) a persoanelor sträine; men{inerea
ordinei gi disciplinei pe timpul desfä;urárii programului de invätämänt, rela{iile cu personalul de
pazä pentru preintämpinarea gi semnalarea oricäľui caz dę pätrundere ilicitä in incinta ęcolii;
> Stabilegte orarul gcolar, programul de audiente, precum gi regulile de acces gi comportare in
gcoalä 9i le afigeazä la puncful de control;
> organizeazá instruirea cadrelor didactice 9i a personalului tehnico-administrativ pentru
cunoagterea gi aplicarea prevederiloľ ghidului de proceduri inteľne;
> Informeazä elevii qi päńn1ii/reprezentantii legali ai acestora despre reglementärile inteme
refeńtoare la accesul in unitatea de invätämänt;
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> Informeazáin regim de urgen!ä organele de polilie sau jandarmi 9i inspectoraful ;colar asupra
produceńi unor evenimente de nafurä sä afecteze ordinea publicä, precum gi asupra p'"'eń1ei
nejustificate a unor persoane in gcoalaä/gľädini{ä sau in imediata apropiere a acesteia.

Cadrele dĺdactĺce
> sä cunoascä 9i sä respecte indatońńle ce le revin in calitate de profesor de serviciu;
> Sä informeze, in regim de urgen1ä conducerea unitäfii de invä!ämänt ;i/sau organele de
polilieljandarmerie asupra produceń unor evenimente de nafurä sä afecteze ordinea publicä,
precum gi asupra prezenlei nejustificate a unor persoane in incinta qcolii sau ĺn imediata apropiere
a acesteia.
> Ín cazul unor incidente grave sau ala unor situa1ii care pot duce la acte gÍave de violenfä sa la
incidente care pot pune in peńcol siguran1a elevilor sau a personalului, vor informa cu prioritate
organele de politie/jandarmerie;
} Conducerea unitä1ii, educatońi/ínvä{ätorii/institutorii/proiesorii <iiriginti vor organiza 9i realiza
intľuirea elevilor 9i a parintilor pentru cunoagterea gi aplicarea prevedeńlor regulamentului intern
gi a procedwilor care reglementeazä prezenta 9i comportamentul acestora in unitatea de
invä1ämänt.
Profesorii de serviciu

} Pe parcursul pauzelor profesońi de serviciu pe gcoalä vor supraveghea iegirea gi intrarea elevilor
dinńn clase, precrrm gi comportamenful elevilor.

} Profesońi de serviciu iau act in mod nemijlocit sau prin intermediul elevilor de serviciu pe clase
de problemele conflicfuale care apar intre elevi, de abateńle de la R.o.I. 9i incearcä rezolvarea lor
operativä.

} Controleazä respectarea interdicliei privind fumatul, consumul bäuturilor alcoolice sau a
drogurilor in gcoalä 9i in spa1iul din jurul gcolii.

} Consemneazá toate constatäńle importante tn registrul de procese verbale gi propun mäsuri de
inläturare a unor disfunc1ionalitä1i ęi de imb'mätáiire a activitä1ii gcolare.

Eleviĺ:
> Elevii vor intra in ;coalä intre orele 7:30 9i 7:50.
} Iegirea elevilor din gcoalä in timpul programului sau in pauze este stńct interzisä, cu excep|ia situa1iilor
speciale, cazuri in care, elevii vor putea iegi numai dupä ce au oblinut de la profesorul de serviciu un bilet
de voie; profesorul va trece intr-un registrul special motivul invoińi, iar elevul va semna.

Personalul de pazä (profesori de seruiciu) este obligat sä cunoascä qi sä respecte obliga1iile ce ii
revin, fiind direct räspunzätor pentru paza 9i integľitatea gcolii, a bunurilor gi valorilor ĺncredinĺate,
precum gi pentru ásigurarea ordinii gi securitiĺ{ii persoanelor in incinta unitäĺii de inväiämänt.

Avizat in CA in data de 18.09.2025

Directoľ, prof.
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