Inspectoratul Scolar Judetean Maramures

Scoala Gimnaziala Valea Viseului

ANUNT
PRIVIND OCUPAREA URMATOARELOR POSTURI PE PERIOADA NEDETERMINATA:

1. administrator de patrimoniu
2. informatician — administrator de retea
3. muncitor intretinere
Avand in vedere:

™

» Art. 30 din Legea nr.53/2003, privind Codul Muncii, cu modificarile §i completdrile ulterioare,

» Art. 91 din Legea Educatiei Nationale nr.1/2011,

» HG nr. 286/23.03.2011, pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si
a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Scoala Gimnaziala Valea Viseului, cu sediul in satul Valea Viseului, comuna Bistra, Judetul Maramures,
organizeaza in perioada 09.03.2020-10.03.2020, concursuri pentru ocuparea posturilor de administrator de
patrimoniu si informatician-administrator de retea (studii superioare), muncitor de intretinere (studii medii)
didactic auxiliar, 0.5 NORMA fiecare, perioadi nedeterminati.

Inscrierile se fac la sediul institutiei, serviciul secretariat, pana la date de 28.02.2020, in intervalul orar
10:00-12:00 (in zilele lucratoare). Afisarea rezultatelor selectiei de dosare va fi in data de 03.03.2020 ora
11:00, si depunerea contestatiilor in ziua respectiva pana la ora 16:00.

CONCURSUL SE VA DESFASURA DUPA URMATORUL CALENDAR:

ADMINISTRATOR DE INFORMATICIAN- ADMINISTRATOR MUNCITOR DE
PATRIMONIU DE RETEA iNTRETINERE
PROBA SCRISA. PROBA PRACTICA PROBA SCRISA
DATA ORA DATA ORA DATA ORA
09.03.2020 08" 09.03.2020 10™ 09.03.2020 T
INTERVIU PROBA SCRISA INTERVIU
DATA ORA DATA ORA DATA ORA
10.03.2020 T 10.03.2020 09" 10.03.2020 15"
Afisarea rezultatelor INTERVIU Afisarea rezultatelor
Proba scrisa-09.03.2020 - 15" DATA ORA Proba 0s:)crisa-09.03.2020 -
ora 15
Interviu- 10.03.2020 - 15 10.03.2020 13" Interviu- 10.03.2020 —
oral5”
Afisarea rezultatelor
Proba practici - 09.03.2020 - 15"
Proba scrisa -Interviu- 10.03.2020 -
15%

Depunerea contestatiilor se va face in timp de doud ore de la afisarea rezultatelor.
Informatii suplimentare se pot obtine la telefon: 026, Ty 07. DIRECTOR,
»

[
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Inspectoratul Scolar Judetean Maramures

Scoala Gimnaziala Valea Viseului

» Bune abilitati de gestionare a resurselor umane
» Gestionarea eficientd a resurselor alocate
» Corectitudine, tenacitate, seriozitate, atitudine principiala in relatiile cu oamenii .

COMPORTAMENTUL SI CONDUITA:

» Si aibd un comportament i 0 conduitd adecvatd unei institutii de invatimant atat fati de copii,
cat i fata de colegi.

CERINTE PSIHOLOGICE:

\%

Rezistenta la sarcini repetitive,

Adaptarea la sarcini de lucru schimbitoare;

Echilibru emotional.

Disponibilitate de a lucra peste program atunci cand situatia o impune;
Disponibilitatea de deplasare;

P
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DOSARUL DE CONCURS
(cf. art. 6, HG nr. 286/2011, cu modificdrile ulterioare):

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine urmitoarele
documente: ‘ |

1. cerere de inscriere la concurs adresaté directorului Scolii Gimnaziale Valea Viseului;

2. copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupd caz,

3. copiile documentelor care sé ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestid efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitaie de auioritaica sau institujia publica,

4. carnetul de munca + raport salariat din REVISAL sau, dupd caz, adeverintele care atestd vechimea in
muncd, in meserie gi/sau in specialitatea studiilor, in copie;

5. cazierul judiciar;

6. adeverintd medicald care s ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
deniliry concuronhn de citre medien! de famiie o) condidatuli con de cabre umifafle antiare shiliale

Adeverinia conline. in clar, numarul, dala. numele emitentuiul $1 calitarea acestuia, In formawl standard
stabilit de Ministerul Sanatatii,
7. curriculum vitae;

Actele previzute la punctele 2-4 vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformititii
copiilor cu acestea.

-




Inspectoratul Scolar Judetean Maramures

Scoala Gimnaziala Valea Viseului

CONDITII DE PARTICIPARE

Poate participa la concurs orice persoani care indeplineste urmitoarele conditii:

CONDITH GENERALE PENTRU OCUPAREA POSTULUI (cf. art. 3, HG nr. 286/2011, cu
modificarile ulterioare):

> are cetdfenia romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
aparjinand Spatiuiui Economic European si domicitiui in Romania

» cunoagte limba romand, scris si vorbit;
» are varsta minima reglementatd de prevederile legale;
» are capacitate deplind de exercitiu;
» are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazﬁ atestatd pe baza
ada wirnt s mandiaala Alilaa A~ Adiassl A~ Fnaazils A~ cnmatnsmn olailitadn.
anVbl lll}\al nmcaicarc Ulll)blal\; Qe MicGiCin G 1aiiiiic sau ac unum;u\a aauu.cuv auxuuuu
» indeplineste conditiile de studii i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit

cerintelor postului scos la concurs;
» nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului

ori contra autoritatii, de serviciu sau in legitura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei,
de fals ori 2 unor ‘FﬂﬂfP de r‘nnmhp sau a unei infractiuni qavarmfp cu mfpnhp care ar face-o

Arraainw gavaans S3ny wivs -

incompatibild cu exercnarea funcpe;, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPAREA POSTULUI:

studii superioare ( administrator, informatician);,

studii imedii { MUNCitor);

vechime in domeniu minim 2 ani(administrator, informatician,muncitor);

cunostinte privind intocmirea i administrarea corespondentei oficiale;

cunostinte avansate de utilizare si operare PC (Pachet Office) ( administrator, informatician);
cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitdtii din invatamant: EDUSAL, SIIIR

{ administrator, informaticiai);;

notiuni de comunicare in relatii publice;

solide competente in domeniu;

constituie avantaj cunoasterea limbii ucrainene i vechime in invatamant,

Y VYV
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APTITUDINI NECESARE:

Capacitatea de organizare a muncii
Organizare §i coordonare

Y VY

Analiza i sinteza

Planificare si actiune strategica

Control si depistare a deficientelor

Rezolvarea eficientd a obiectivelor si problemelor

YV V
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Excelentd comunicare orala si scrisa
Lucru eficient in echipa, atat ca lider, cat si ca membru al acesteia

YV V.V VY

Buni capacitate de relationare cu superiorii, colegii, subordonatii si publicul in general

Y

Implicarea in proiectarea activitatii scolii, la nivelul compartimentului

Scoala Gimnaziala Valea Viseului
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Scoala Gimnaziala Valea Viseului

Bibliografia si tematica ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU

1. Bibliografia

o Legeanr. 22/18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
1aapmnuai‘é& it wgau.ua cu géSuOi‘x&f €a Luiuiilof imateriaie.
Legea 54 / 8.06.1994 pentru modificarea unor prevederi din Legea 22 / 1969.
Legea nr. 319/ 14.07.2006 privind securitatea §i sdnatatea in munca.
Legea 53 / 2003 Codul Muncii.

Hotararea 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale.

@0 0O O

2. Tematica
o Atributiile principale ale gestionarului.

o Conditii privind angajarea gestionarilor.

o Garantia in numerar ( conf. Legii 22/18.11.1969 ).

o Consultarea si participarea lucratorilor la discutiile privind securitatea §i sdndtatea in
munca.

o Instruirea lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca.

o Obligatiile lucratorilor privind sécuritatea si sdnitatea Tn munca.

o Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea evenimentelor privind
securitatea gi sAndtatea in munci).

o Infractiuni privind securitatea §i sdnitatea in munca.

o Contraventii privind securitatea si sdndtatea in munca.

o Comitetul de securitate si sandtate in munca (conf. Codului Muncii).

o Raspunderea patrimoﬂialé conf. Codului Muncii.

o Jurisdictia muncii conf. Codului Muncii.
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Cunostinte avansate de operare Microsoft Office Excel si Word (calcul tabelar,

e, editarea texte) si s3 aibd cunostinte de utilizare-e-mail.
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Inspectoratul Scolar Judetean Maramures

Scoala Gimnaziala Valea Viseului

TEMATICA DE CONCURS - INFORMATICIAN -ADM. DE RETEA

AN, WAN, Internet;

e Arhitecturi, protocoale —Microsoft, Netware, TCP/IP,

o Instaldri, configurari statii de lucru, imprimante;

e Sisteme de operare Windows;

» Instalare si configurare si utilizare Microsoft Office 2007, 2010, 2013,2016;

» Servicii (aplicatii) Internet si protocoale la nivel de aplicatie (e-mail, transfer de date, World Wide
Web, DNS, etc.);

e Limbaje de programare: PHF, FOXPro;

e Pagini web: HTML, CSS;

o Utilizare Sistemului Informatic Integrat al Invitimantului din Romania

o Graficé pe calculator: CoreIDRAW,

BIBLIOGRAFIE

o« LEGEA nr. 1/2011 a Educatiei Nationale; ‘

e Regulamentulde organizaresi functionarea unititilor de invatamantpreuniversitarcu modificarilesi
completérileulterioare, aprobat prin ORDINUL nr. 5079/2016;

o BURAGA Sabin - 2005 Proiectarea siturilor Web — design si functionalitate, lagi, Polirom ;

« CERCHEZ Emanuela — Internet. Utilizarea retelei Internet;

o Luke Welling, Laura Thomson — Dezvoltarea aplicatiilor WEBcuPHP si MySQL, Ed. Teora

e Dima Gabriel - Visual FoxPro 7.0, Ed. TEORA

o Steve Bain - Corel Draw 12. Ghidul oficial, Ed. ALL

o Utilizarea computerului - Windows 7, Editura Euroaptitudini S.A. Bucuresti

e Utilizarea computerului - Windows 8, Editura Euroaptitudini S.A. Bucuresti

« Editare de text - Microsoft Word 2013, Editura Euroaptitudini S.A. Bucuresti

« - Calcul tabelar - Microsoft Excel 2013, Editura Euroaptitudini S.A. Bucuresti

o Utilizare SIIIR — http://siiir.edu.ro/manuale -si-ghiduri;

e Administrare site: https://scoalavaleaviseului.webnode.ro/
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Scoala Gimnaziala Valea Viseului

Tematica si bibliografia pentru ocuparea postului de MUNCITOR DE INTRETINERE:

DIDT TOT ATTE
I3 DIAWAN 8 4 S e

Legea nr. 319 din 14 .07.2006 a securitdfii $i sdnatafii in munca (publicatd in Monitorul
Oficial nr.646/26.07.2006)- Cap.4 — Obligatiile lucritorilor ;

Legea 307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor; Cap. 1-2

Regulamentul de organizarc si functionaic a unitatilor de invajdmant preuniversitar-Titlul IV-
Personalul unitatii de invatamant-cap.l-IV

G. 1048/ 09.08.2006 privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru utilizarea de
catre lucratori a echipamentelor individuale de protectie la locul de munca.

DIRECTOR,

PROF.ONIUJEG) VASILE
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